
 دانشجویان تحصیلات تکمیلیو بایگانی پروپوزال تصویب روند 

 . مراحل تصویب پروپوزال1جدول 

 توضیحات مرحله مقام مسئول 

 دانشجوی متقاضی 1
ارسال پروپوزال و مستندات موردنیاز 

 استاد راهنماتوسط دانشجو برای 

های پیشینه پژوهش و گزارشباید فایل نهایی پروپوزال امضا شده )فقط امضای خود دانشجو( را همراه با  ،پس از داوری و تصویب پروپوزال در گروه آموزشی

 برای استاد راهنما ارسال کند.همانندجویی 

 استاد راهنما 2
های بررسی فایل پروپوزال و گزارش

 مربوطه

توسط استاد راهنما و دیگر اعضای  تکمیل امضاهای صفحه اول)شده پروپوزال کامل فایلهای مربوطه، استاد راهنما درصورت تایید متن پروپوزال و گزارش

کردن اعضای خارج از اضافهی اعضای کمیته راهبری خارج از دانشگاه و دلایل توجیهی برای حکم و رزومهبه همراه ، های مربوطهو گزارش کمیته راهبری(

 کند.ارسال می گروه آموزشیمدیر ا از طریق اتوماسیون برای دانشگاه ر

 برای اعضای هیات علمی خارج از دانشگاه صرفا فایل حکم اضافه شود. توجه:

 مدیر گروه 3

ی تصویب پروپوزال به ارجاع نامه

تکمیلی پژوهشی و تحصیلات معاون 

 دانشکده

و ارسال آن  به نامه موردنیازهای پروپوزال و مستندات و پیوست فایل (1پیوست )مطابق با قالب گروه آموزشی شورای سازی نامه تصویب پروپوزال در آماده

 تکمیلی دانشکدهمعاون پژوهشی و تحصیلات برای 

 اضافه شود. پروپوزال در صفحه آخرباید مهر و امضای مدیر گروه  .1

 نامگذاری شوند.پیوست و  1جدول پوزال و مستندات آن باید براساس قالب تعیین شده در های پروفایل  .2

 های آموزشیکارشناسان گروهی برعهده ی مدیر گروهبه نامهها فایلو پیوست سازی نامه، نامگذاری آمادههای موردنیاز و نواقص آن، بررسی قالب فایل .3

 است.

 برای رفع نواقص استاد راهنمابازگشت به 
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معاون پژوهشی و 

تکمیلی تحصیلات 

 دانشکده

و بررسی پروپوزال و مستندات آن 

 در شورای دانشکدهطرح آن 

پیش از طرح در 

 شورا

دانشجو، کمیته راهبری و گروه  (، امضاهای2طبق جدول های پروپوزال و مستندات موردنیاز، نامگذاری و قالب آنها )فایل

 شود.بررسی شده و در صورت وجود نقص به گروه ارجاع داده میپژوهشی دانشکده  کارشناستوسط 

پس از طرح در 

 و تصویب شورا

های پروپوزال و و پیوست فایل (2)مطابق با قالب پیوست سازی نامه تصویب پروپوزال در شورای دانشکده آماده

 مدیریت تحصیلات تکمیلی دانشگاهمستندات موردنیاز به نامه و ارسال آن برای 

 و یا رییس دانشکده ارسال شود. تکمیلی دانشکدهمعاون پژوهشی و تحصیلات ی تصویب پروپوزال باید با امضای نامه .1

 باید در صفحه آخر پروپوزال اضافه شود. دانشکدهتکمیلی معاون پژوهشی و تحصیلات مهر و امضای  .2

 .شده باشندنامگذاری و پیوست  2جدول های پروپوزال و مستندات آن باید براساس قالب تعیین شده در فایل  .3

 در هر دانشکده بایگانی شود. 1پروپوزال به همراه مستندات آن مطابق با فوچارت شکل  .4

ها به آن و بایگانی پروپوزال سازی نامه و پیوست فایلرفع نواقص آن، آماده های موردنیاز وبررسی نام و قالب فایل .5

 است. کارشناسان پژوهشی دانشکدهی پس از تصویب در شورای دانشکده برعهده

پس از طرح در 

شورا و عدم 

 تصویب

 بازگشت به گروه برای اصلاح پروپوزال

5 
مدیر تحصیلات 

 تکمیلی دانشگاه

و بررسی پروپوزال و مستندات آن 

در شورای تحصیلات طرح آن 

 تکمیلی دانشگاه

پیش از طرح در 

 شورا

(، امضاهای دانشجو، کمیته راهبری و گروه 2های پروپوزال و مستندات موردنیاز، نامگذاری و قالب آنها )طبق جدول فایل

 شود.د نقص به دانشکده ارجاع داده میبررسی شده و در صورت وجوتحصیلات تکمیلی دانشگاه  کارشناستوسط 

پس از طرح در 

 شورا و تصویب
 شود.پروپوزال به همراه مستندات آن در تحصیلات تکمیلی دانشگاه بایگانی می

پس از طرح در 

 شورا و عدم تصویب
 بازگشت به دانشکده برای اصلاح پروپوزال



 های مورد نیاز برای تصویب پروپوزالنامگذاری و قابل فایل. 2جدول 

 ل پروپوزال و مستندات موردنیاز همراه آننامگذاری فای

 قالب فایل نام فایل مستندات موردنیاز 

 پروپوزال 1
 نامهعنوان پایاننام و نام خانوادگی دانشجو. 

 خوزستان دشت در سنگین فلزات آلودگی مدلسازی. هاشمی جمیل سید
WORD  وPDF 

 گزارش همانندجو 2
 گزارش همانندجونام و نام خانوادگی دانشجو. 

 همانندجویی گزارش. هاشمی جمیل سید

PDF 

 گزارش پیشینه پژوهش 3
 پیشینه پژوهشگزارش نام و نام خانوادگی دانشجو. 

 پژوهش پیشینه گزارش. هاشمی جمیل سید

PDF 

 حکم راهنما )مشاور( 4
 مشاور(یا حکم راهنما. نام و نام خانوادگی راهنما )نام و نام خانوادگی دانشجو. 

 خاتونی درویشی جواد. اول مشاور حکم. هاشمی جمیل سید -

PDF 

 رزومه راهنما )مشاور( 5
 مشاور(با رزومه راهنما. نام و نام خانوادگی راهنما )نام و نام خانوادگی دانشجو. 

 خاتونی درویشی جواد. اول مشاور رزومه. هاشمی جمیل سید
PDF 

 دلایل توجیهی 6
 دلایل توجیهینام و نام خانوادگی دانشجو. 

 توجیهی دلایل. هاشمی جمیل سید
PDF 

 .ارسال شوند خانوادگی و شماره دانشجویی متقاضیها باید در یک پوشه با نام و نام: تمام فایلتوجه

 
  های دانشجویان تحصیلات تکمیلیبایگانی پروپوزال . فلوچارت1شکل 
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 ی مدیر گروه به معاون پژوهشی و تحصیلات تکمیلی دانشکده: قالب نامه1پیوست 

 

 .            با شماره دانشجویی          آقا/خانمپروپوزال شرح نامه: 

 دانشجوی             آقا/خانم ، پروپوزال            مورخ            آموزشیگروه شورای  یصورتجلسه           بند از             هعطف ب“

و             به راهنمایی  "                   "عنوان  ، با           با شماره دانشجویی           گرایش            یرشته            مقطع

 شود.طرح و مورد موافقت قرار گرفت. مراتب جهت استحضار و هرگونه اقدام مقتضی به حضور ارسال میم            یرهومشا

 :های نامه شاملپیوست

 فایل پروپوزال .1

 پژوهش پیشینه گزارش .2

 همانندجویی گزارش .3

 راهنمای دوم راهنما حکم .4

 راهنمای دوم راهنما رزومه .5

 اول  حکم مشاور .6

 اول مشاور رزومه .7

 حکم مشاور دوم  .8

 مشاور دوم رزومه .9

 کردن عضو کمیته راهبری خارج از دانشگاهاضافه دلایل توجیهی .10

 

              مدیر گروه 

 



 دانشگاهتحصیلات تکمیلی  مدیربه  معاون پژوهشی و تحصیلات تکمیلی دانشکدهی : قالب نامه2پیوست 

 

 .            با شماره دانشجویی          آقا/خانمپروپوزال شرح نامه: 

 دانشجوی               آقا/خانم ، پروپوزال             مورخ            یشورای دانشکده یصورتجلسه           بند از             هعطف ب“

و              به راهنمایی  "                  "عنوان  ، با           با شماره دانشجویی           گرایش            یرشته            مقطع

 شود.طرح و مورد موافقت قرار گرفت. مراتب جهت استحضار و هرگونه اقدام مقتضی به حضور ارسال میم            یرهومشا

 های نامه شامل:پیوست

 فایل پروپوزال .1

 پژوهش پیشینه گزارش .2

 همانندجویی گزارش .3

 راهنما راهنمای دوم حکم .4

 راهنما راهنمای دوم رزومه .5

 حکم مشاور اول  .6

 مشاور اول رزومه .7

 حکم مشاور دوم .8

 مشاور دوم رزومه .9

 کردن عضو کمیته راهبری خارج از دانشگاهدلایل توجیهی اضافه .10

 

 امضای معاون پژوهشی و تحصیلات تکمیلی

 دانشکده )یا رئیس( 


